Die Aktivierung der KaPlan-Schnittstelle erfolgt in 2 Schritten,
die in Dieser Anleitung erlautert werden.

Schritt 1:

Aktivierung in KalPlan



Ka Software GmbH

KaPlan Schritt-flir-Schritt-Anleitung

Datenexport ,Kirche und Leben”

Diplom Informatiker Hans-J6rg J6dike, KaPlan Software GmbH.

Einmalige Einstellungen

1. Klicken Sie auf Datei—>

Systemeinstellungen—> Kirchenzeitung

2. Wabhlen Sie als Ausgabeformat
1:Kirche und Leben

3. Machen Sie ggfls. noch weitere
Anpassungen (Intentionen in KiZ,
Totengedenken etc.)

4. Speichern Sie!

Woadchentliche Einstellungen

5. Klicken Sie im Uberblick/Gottesdienste

rechts auf den Reiter ,Info”

6. Notieren Sie sich Ihre Arbeitsgruppe

und lhren Lizenzcode (die ersten 4

Ziffern der Lizenz)

7. Gehen Sie auf Datei—>

Systemeinstellungen—> KaPlan Web

(@] [« itentionen |

Systermn-Einstellungen

Mail SMS5  Gottesdienstordnung  GD-Optionen  GDO Varanten A/B

Ausgaben  Ausgabeformate  Schnitistellen  Listen  Raumbelegung  Totengedenken

Mlgemein  Bistumsregeln Datenschutz  Intentionsarten  Intentionen

Stipendienabrechnung  Dienstvorgaben  Planung  Module  Intemet  KaPlanWeb
GDO Varianten C/D  GDO Variante E Stammdaten  Formatierung  Kirchenzetung

sabetoma 2. T

[ Chronologisch {statt kirchenaruppiert)
[ rwr Temine des Wochenendes und Hochfesten in die KiZ-Ausgabe
Temninzusatztext berlcksichtigen
Intertionen in der KiZ

[ ohne "falt aus"-Temine
Totengedenken in der KiZ
1 Gruppierung gemak Gemeinde-Gruppenkennzeichen (statt Kirchen)

Datumsangabe an jedem Tag

auch die Hauptkirche mit Kirzel in der Legende auffuhren

—
[
[

Tentersetzungen (VerkUrzungen) in der Kirchenzeitung:

Wochentage in Kurzform: Mo, Di,...

Langtext Kurztext
Heilige Messe [Messe
HI. Messe Messe
| ahanda 1ind \larotarhana [,
[ Apbruch | Speichem

@

| Bakasse || Abwesenhet |

Version 4.5 (Build 1017) / 64 Bit.
Lizenz: Vollversion 000-0704)
Datenbank: KaPlan (DB 14,64)
Benutzer: Levers

Hinweise & Aufgaben

2 anstehende, nicht zugeordnete Intentionen!
178 noch nicht zugeordnete Stiftungen fur 2020!
4 Schiusselrickgaben uberfallig!

13 erfordediche Senentermin-Generierungen!

52 erfordediche Raumbelegungs-Generierungen!

2 unbearbettete Veranstaltunasregistnerunaen

@] [ st | [ Borbegngn |
i Aktuell | Status
Programm-Info



Ka Software GmbH

Mail SMS  Gottesdienstordnung GD-Optionen  GDO Varanten A/B

Web Basisadresse GDO Vararten C/D GDO Varante E  Stammdaten  Fomnatierung  Kirchenzeitung
Ausgaben  Ausgabeformate  Schnittstellen  Listen  Raumbelegung  Totengedenken
Allgemein  Bistumsregeln Datenschutz  Intertionsarten  Intertionen
Stipendienabrechnung ~ Dienstvorgaben  Planung  Module  Intemet  KaPlanWeb

Web Basisadresse: W hitps:[fkaplan_bistum-muenster.de/kaplan

Abfrage der Dienstverfugbarkeit ["KaPlan Doodle™)

Systern-Einstellungen
8. Kopieren Sie sich die

far:  mMuUs
Beschrankung der GDO-Ansicht auf die nachsten I Wochen.
Beschrankung der Dienste-Planungen auf die nachsten I Wochen.

9. Gehen Sie anschliefend Ausgabe | Hilfe 13:10
auf Ausgabe—> 1 Bersonlicher Terminkalender 1. Dokumente | Fithrungen l Pravention l ey
4 Dienstplan »
Kirchenzeitung—> _ Auswertung ,
Ir
Standard 7 Raume >
. . Termine, gesamt
10. Kontrollieren Sie das N o ?
’_ Uberblick »
ausgegebene Word- Intentionen v
Dokument - Gottesdienstordnung
. Gedenken in heiligen Messen
11. Wechseln Sie nun auf e
das Webportal der KuL... |  Gemeindetermine "
H Vermeldungen
| Terminzettel (Zeitraum) |
_| Kirchenzeitung L | Standard I L
Gottesdienste (freie Definition) 3 Chronologisch
E Internet s Gruppiert nach Gemeinden l




Schritt 2:

Aktivierung in Acredo



Anbindung von KaPlan an das ,,Kirche+Leben*
Pfarrnachrichten-Portal

1. Login

Bitte melden Sie sich wie gewohnt mit Ihrer Benutzernummer und lhrem Passwort unter der
Adresse https://pfarrachrichten.kirche-und-leben.de an. Sollten Sie noch keinen Zugang
besitzen, finden Sie auf dieser Seite ebenfalls Informationen zur Beantragung des selbigen.

& Kirchiichenachrichten.derdom.de

DerDom pfarrnachrichten

Login Noch keinen Zugang?
- | .~ ] n Nachrichten fiir den Dom ebenfalls online
- Klicken Sie hier, um sich di inkti

anzusehen.

Um einen Zugriff fiir die Kirchlichen Nachrichten Online zu beantragen, nutzen

(2] i cinen Tog angemeldet leben Sie bitte eine der nachfolgenden Schaltfiichen.

Passwort vergessen?

[ Zugang beantragen H Kontakt aufnehmen Zur Anleitung

Impressum  Datenschutzerklrung

2. KaPlan-Datenabruf konfigurieren

Nach dem erfolgreichen Login klicken Sie auf die Schaltflache in der rechten oberen Ecke welche
mit lhrem Benutzernamen beschriftet ist. Im sich nun 6ffnenden Menl klicken Sie auf ,KaPlan*
um die Maske zur Konfiguration des Datenabrufes zu 6ffnen.

& kirchlichenachrichten.derdom.de

DerDom pfarrachrichten [ 5 sysomiami - |
Datenabrut
Willkommen zu den kirchlichen Nachrichten! £ KaPlan

Bevor Sie mit dem Verfassen von Nachrichten beginnen, erkidren wir Ihnen hier die generelle Vorgehensweise.

Abmeld
I Wahlen Sie die Ausgabe und gg. das Pfarramt aus, fr die Sie die Nachrichten schreiben wollen.
Hier kénnen Sie die Nachrichten schreiben und mit den Nachrichten der letzten Ausgabe vergleichen.

Hier kénnen Sie die Nachrichten in die Onii he al und den Text fir die anpassen.

Ihre Nachrichten werden an uns geschickt. Bis zum Redaktionsschluss kénnen Sie noch nachtréglich bearbeitet werden.



https://kirchlichenachrichten.derdom.de/

3. Eintragen der Zugangsdaten

AnschlieBend werden Ihnen tabellarisch alle Gemeinden bzw. Pfarreien angezeigt, fir die Sie die
Pfarrnachrichten hinterlegen dirfen. Bitte tragen Sie dort nun die Arbeitgsgruppe, den Code und
die Serveradresse lhrer KaPlan-Instanz ein.

(] < (im} & kirchlichenachrichten.derdom.de ¢ th al

DerDom pfarrnachrichten

KaPlan-Anbindung bearbeiten

Mit dem nachfolgenden Formular kénnen Sie die von Ihnen verwalteten Pfarreien an lhre KaPlan-Inst Dazu ot sie lediglich die Server-Adresse, den
Arbeitsgruppennamen und den Code welche Sie in Ihrer KaPlan-Installation ermittlen kénnen. Eine bebilderte Anleitung finden Sie hier (Download (1)

ARBEITSGRUPPE CODE SERVER
Testgemeinde
(ABC02) Test 12345 hitp://
ARBEITSGRUPPE CODE SERVER
Testgemeinde 2
(ABGO3)
ARBEITSGRUPPE CODE SERVER

Testgemeinde 3
(ABCO4)

Speichern und zurlick

4. Abruf der Daten

Nach dem Erfolgreichen Speichern der DerDom pfarrnachrichten

Daten gelangen Sie Uber die

Schaltflache ”ZurUCk“ Zur Nachrichten von Testgemeinde
Nachrichtenerfassung. Befolgen Sie T e

alle gewohnten Schritte bis zur

Erfassung der NaChrIChten fur dle ::::;‘::Tﬂ::i:.rm“ "“"'I‘::r‘::“ i N i Uber KaPlan freil Durch Klick auf die Scl
gewinschte Ausgabe. Uber dem {hre Kirent ienten Grden P JE L B TR Bl G
Textfeld , Text fur Printausgabe® finden Nacnenon us Kapinadon | [ Nacinanav or vergangenon Avsgabeadn

Sie nun die Schaltflache ,Nachrichten Toxt fr Printausgabe

aus KaPlan laden”“. Nachdem Sie auf @Bt

diese Schaltflache klicken, bezieht das
System automatisch die Nachrichten
fur den Zeitraum der gewahlten
Ausgabe aus lhrer KaPlan-Instanz und
bereitet diese auf.
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