
Schritt 1:
Aktivierung in KaPlan

Die Aktivierung der KaPlan-Schnittstelle erfolgt in 2 Schritten,
die in Dieser Anleitung erläutert werden.
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KaPlan Schritt-für-Schritt-Anleitung 

Datenexport „Kirche und Leben“ 

Diplom Informatiker Hans-Jörg Jödike, KaPlan Software GmbH. 

Einmalige Einstellungen 

1. Klicken Sie auf Datei→ 

Systemeinstellungen→ Kirchenzeitung 

2. Wählen Sie als Ausgabeformat 

1:Kirche und Leben 

3. Machen Sie ggfls. noch weitere 

Anpassungen (Intentionen in KiZ, 

Totengedenken etc.) 

4. Speichern Sie! 

 

 

 

 

 

Wöchentliche Einstellungen 

 

5. Klicken Sie im Überblick/Gottesdienste 

rechts auf den Reiter „Info“  

6. Notieren Sie sich Ihre Arbeitsgruppe 

und Ihren Lizenzcode (die ersten 4 

Ziffern der Lizenz) 

 

7. Gehen Sie auf Datei→ 

Systemeinstellungen→ KaPlan Web 
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8. Kopieren Sie sich die 

Web Basisadresse  

 

 

 

 

 

9. Gehen Sie anschließend 

auf Ausgabe→ 

Kirchenzeitung→ 

Standard 

10. Kontrollieren Sie das 

ausgegebene Word-

Dokument 

11. Wechseln Sie nun auf 

das Webportal der KuL… 



Schritt 2:
Aktivierung in Acredo



Anbindung von KaPlan an das „Kirche+Leben“ 
Pfarrnachrichten-Portal 

1. Login
Bitte melden Sie sich wie gewohnt mit Ihrer Benutzernummer und Ihrem Passwort unter der 
Adresse https://pfarrnachrichten.kirche-und-leben.de an. Sollten Sie noch keinen Zugang 
besitzen, finden Sie auf dieser Seite ebenfalls Informationen zur Beantragung des selbigen.


2. KaPlan-Datenabruf konfigurieren
Nach dem erfolgreichen Login klicken Sie auf die Schaltfläche in der rechten oberen Ecke welche 
mit Ihrem Benutzernamen beschriftet ist. Im sich nun öffnenden Menü klicken Sie auf „KaPlan“ 
um die Maske zur Konfiguration des Datenabrufes zu öffnen.


https://kirchlichenachrichten.derdom.de/


3. Eintragen der Zugangsdaten  
Anschließend werden Ihnen tabellarisch alle Gemeinden bzw. Pfarreien angezeigt, für die Sie die 
Pfarrnachrichten hinterlegen dürfen. Bitte tragen Sie dort nun die Arbeitgsgruppe, den Code und 
die Serveradresse Ihrer KaPlan-Instanz ein.





4. Abruf der Daten  
Nach dem Erfolgreichen Speichern der 
Daten gelangen Sie über die 
Schaltfläche „Zurück“ zur 
Nachrichtenerfassung. Befolgen Sie 
alle gewohnten Schritte bis zur 
Erfassung der Nachrichten für die 
gewünschte Ausgabe. Über dem 
Textfeld „Text für Printausgabe“ finden 
Sie nun die Schaltfläche „Nachrichten 
aus KaPlan laden“. Nachdem Sie auf 
diese Schaltfläche klicken, bezieht das 
System automatisch die Nachrichten 
für den Zeitraum der gewählten 
Ausgabe aus Ihrer KaPlan-Instanz und 
bereitet diese auf.
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